附件2

密云区教育委员会
线上资格复审及综合考核考生操作手册

为更好地完成线上资格复审及综合考核工作，特制定考生操作手册，请各位考生按要求进行操作。
一、前期准备工作
1.硬件：优先建议使用笔记本电脑或加装摄像头的台式机，配有耳麦或扬声器和麦克风。如不具备以上条件，可考虑使用手机加耳机进行面试。
2.软件：本次线上综合考核使用“腾讯会议”进行，请各位考生提前下载安装并进行调试。
3.网络：软件要求PC端、手机端保证独立接入上、下行10M带宽以上有线网络或Wifi无线网络，如条件不具备，可使用4G以上网络制式手机卡或热点进行接入，并确保所处环境手机网络信号稳定。
[image: ]4.进入微信群：为确保线上资格复审及综合考核工作顺利开展，请通过“考核确认（确认笔试）”的考生扫描下方二维码进入微信群，进入微信群后将备注名称修改为报考岗位+姓名的格式（如：中学音乐XXX）。



二、线上资格复审及综合考核安排
（一）关于线上资格复审
请考生在规定的时间内将线上资格复审所需材料发送到指定邮箱。
（二）关于线上综合考核
请各位考生根据综合考核时间安排，提前做好各项准备。线上综合考核时所需要的视频会议号会在面试前一天在微信群内进行告知。
线上综合考核流程：
1.签到工作。考生根据指定的视频会议号进入会议室，通过手持身份证的方式进行签到。
2.候场抽签。本组考生到齐后，由工作人员宣读考场规则，并组织考生进行考核顺序抽签。
3.综合考核。考生按照抽签顺序进入视频会议室。在工作人员的引导下开始考核。
4.结束离场。考生考核结束后，自行离开会议室，考核结束。
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