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CHAPTER 1
第一章

注册登录
与通知

1. 使用电脑的谷歌、火狐等浏览器打开网址

2. 使用身份证号注册，并关注“京师基教”微信公众

号、绑定微信

3. 登录系统，进入需要参加的招聘会

4. 查看通知公告



注册登录与通知

1. 使用IE9+、Chrome（谷歌）、Firefox（火狐）、Safari、Opera等现代浏览器（请勿使用微信浏览器）打开网址：

https://basiceduhr.bnu.edu.cn/core/login/index/hr_recruit_user

注：除了后续的绑定微信、收取通知操作之外，请始终在电脑上使用系统进行信息填写、岗位投递等操作

2. 注册，并关注“京师基教”微信公众号、绑定微信：

① 若未注册，请点击右下角的“注册”字样，进入注册页面，并根据提示填写真实的个人信息后点击“注册”



2. 注册，并关注“京师基教”微信公众号、绑定微信：

② 关注“京师基教”微信公众号并绑定微信：完成注册后返回登录页面，点击右下角的“扫码登录（关注‘京师基教’微信公众号并绑定

微信）”字样打开微信扫码登录页面；用手机微信扫码关注“京师基教”后，再扫描第二个二维码进入登录页面，手动输入身份证号和

密码登录后打开确认登录页面，点击“确认登录”，电脑浏览器将进入系统（仅初次扫码登录系统需手动输入，此后再次扫码将直接打

开确认登录页面）

初次扫码打开登录页面 登录后打开确认登录页面

注册登录与通知

①

②



注册登录与通知

3. 登录系统，进入需要参加的招聘会：

① 拥有账号后，可通过以下2种方式登录系统：

l 登录方式①：在登录页面手动输入身份证号和密码，正确输入验证码，点击“登录”

l 登录方式②：点击登录页面右下角的“扫码登录（关注‘京师基教’微信公众号并绑定微信）”后，将打开微信扫码登录页面

登录方式①

登录方式②



注册登录与通知

3. 登录系统，进入需要参加的招聘会：

② 登录后，首页将展示目前正在进行的招聘会，找到需要参加的招聘会后点击同行的“点击进入”按钮，打开该招聘会的功能模块，以完

成信息填写和岗位投递



注册登录与通知

l 如何判断微信是否绑定成功？

A. 进入某招聘会功能页后，左侧导航栏的“任务提醒”将会展示需要完成的事项：

若在“绑定微信”事项在“完成清单”内，则已绑定；若在“待办事项”内，则未绑定；

“任务看板”说明：

1. 可通过点击看板事项中的蓝色提示文字进入相应的功能

模块；

2. 相应事项完成后需手动点击“刷新”按钮，或者浏览器

刷新整个页面来刷新进度。



注册登录与通知

l 如何判断微信是否绑定成功？

B. 若显示未绑定微信，请按下述步骤操作重试：

① 手机操作：用手机微信打开网址（复制网址到聊天框后点击打开，或者其他方法）：https://basiceduhr.bnu.edu.cn

② 手机操作：在手机微信打开的页面内，点击右上角的“∨”打开下拉菜单（菜单打开后显示为“∧”），点击“退出登录”并关闭手机微信

页面；

③ 电脑操作：回到电脑浏览器，在任务看板内，点击“绑定微信”事项的蓝色提示文字，打开微信扫码登录页面，重复前面扫码登录的步骤，

直至显示微信绑定成功



注册登录与通知

4. 所有审核结果的通知公告，包括简历审核、笔试、面试等，均在系统的“考生通知”界面内显示，并会在微信公众号中发送相关通知

A. 通过微信公众号查看通知的步骤

① 关注公众号：微信搜索、关注“京师基教”微信公众号，或在“微信扫码登录”页面扫描公众号二维码关注

② 绑定微信：通过扫码登录系统实现（具体步骤前面部分已说明）

③ 查看通知：点击公众号里收到的通知，登录系统将直接进入“考生通知”界面查看详细通知内容



注册登录与通知

4. 所有审核结果的通知公告，包括简历审核、笔试、面试等，均在系统的“考生通知”界面内显示，并会在微信公众号中发送相关通知

B. 通过电脑浏览器登录系统查看通知的步骤

① 登录系统：通过直接输入身份证号和密码，或者微信扫码登录系统

② 进入招聘会功能页：在首页找到报名的招聘会后，点击同行的“点击进入”按钮

③ 查看通知：点击左侧导航栏的“考生通知”，查看详细通知内容

注：若按照前面所述方法始终无法绑定微信，请务必用电脑时常登录系统来查看通知公告，以免错过重要通知
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CHAPTER 2
第二章

信息填写

1. 基本信息填写

2. 其他简历信息填写

ü 家庭成员

ü 教育经历

ü 实习经历

3. 简历预览

ü 工作经历

ü 校园实践

ü 荣誉奖项

ü 学术成果

ü 从业资格

ü 培训经历



信息填写

l 进入招聘会功能页后，可从左侧导航栏进入到各模块界面

各模块导航

进入的招聘会



信息填写

1. 基本信息：

点击左侧导航栏中的“基本信息”打开基本信息的填写界面，补充完所有信息后，点击“保存”即可

1. 点击“基本信息”

2. 补充完整信息后，点击“保存”按钮即可



信息填写

2. 其他简历信息：

点击左侧导航栏中的“简历填写”打开其他简历信息的填写界面，共9个信息模块，需根据实际情况尽可能充分完善个人信息。使用4种基本操

作完善各信息模块（若此前在基教部系统其他业务模块填写过相关信息，可使用“迁用系统数据”按钮将信息复制到教师招聘业务）

1. 点击“简历填写”
2. 分别点击进入9个
信息模块完善信息

4种基本操作

4种基本操作简介：
①“新增”：点击后将会弹出信息填写框，补充完信息后保存，可新增一条数据
②“修改”：选中一条已存在的数据，点击“修改”弹出信息填写框，可修改选中的数据
③“删除”：删除选中的一条或多条数据（点击后会弹出确认框，确认后方可删除，需设置允许浏览器弹窗）
④“保存”：双击表单单元格进行修改后（如“工作单位”下的绿框所示，右上角有红色小三角）需点击“保存”才能保存修改

点击进行勾选，勾选中后表示选中数据



信息填写

3. 简历预览

基本信息和其他简历信息填写完成后，点击左侧导航栏中的“简历预览” ，点击可预览、下载简历

1. 点击“简历预览”

2. 点击“下载”可下载简历pdf文件

上传过附件的信息将附有超链接，
点击可预览相应附件
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CHAPTER 3
第三章

简历投递

1. 选择岗位进行投递

2. 关注考生通知

3. 历史申请记录



简历投递

l 在限定时间内，选择需要申请的岗位进行投递（只显示已开放的、与基本信息所填写教资相匹配的学校和岗位，且每个招聘会只能投递1个岗位）

1. 查看、下载招聘启事：点击左侧导航栏中的“岗位投递”打开投递岗位的界面，点击某个“查看招聘启事”按钮，可查看、下载本次招聘会的

招聘启事汇编

点击“岗位投递”

点击在线查看页面右上角的保存按钮图样，可下载

点击某个“查看招聘启事”按钮，在线查看本次招聘会的招聘启事汇编



简历投递

l 在限定时间内，选择需要申请的岗位进行投递（只显示已开放的、与基本信息所填写教资相匹配的学校和岗位，且每个招聘会只能投递1个岗位）

2. 选择学校、岗位进行投递：

① 点击学校相应的“选择具体岗位”按钮，打开岗位选择窗口

点击“选择具体岗位”按钮，打开相应学校的岗位选择窗口



简历投递

l 在限定时间内，选择需要申请的岗位进行投递（只显示已开放的、与基本信息所填写教资相匹配的学校和岗位，且每个招聘会只能投递1个岗位）

2. 选择学校、岗位进行投递：

② 除填写简历时上传的应聘材料外，若想要投递的岗位还要求其他材料，请点击相应岗位同行的“上传其他应聘材料”按钮，在弹窗内上传、保存

若岗位还要求其他材料，点击
“上传其他应聘材料”按钮，打
开材料上传窗口

点击“上传”按钮选择文件后，点击“保存”按钮完成上传

注：
① 请在投递前完成
② 只需在想要投递的1个岗位处
上传，其他不投的岗位不传



简历投递

l 在限定时间内，选择需要申请的岗位进行投递（只显示已开放的、与基本信息所填写教资相匹配的学校和岗位，且每个招聘会只能投递1个岗位）

2. 选择学校、岗位进行投递：

③ 确保所有简历信息、材料填写、上传无误后，点击想要投递岗位的“投递”按钮，仔细阅读提示语，确认选择岗位与心中所想一致后，点击

“确定”投递成功

完成投递后，“投递状态”将显示为“已投递”，其他未投递的学校、岗位将不再显示

确保所有信息、材料无误，点击“投递”按钮，将弹出确认提示

仔细阅读提示语，确保岗位没有选择错误



简历投递

l 关注考生通知

投递岗位后，各环节审核后将发布结果通知（关注“京师基教”微信公众号并绑定微信后，可收到微信公众号信息），点击左侧导航栏中的

“考生通知”可查看当前所处阶段的通知，请多多关注（再次提醒：特别是未关注微信公众号或绑定微信的应聘者，请时常使用电脑登录系

统查看考生通知，避免遗漏重要通知！）

l 历史申请记录

过往招聘季的申请记录，可点击左侧导航栏中的“历史申请”查看


