
关于做好 2024 年烟台市蓬莱区补充公开招聘
教师和教练员考察工作的通知

根据《2024 年烟台市蓬莱区教育系统补充公开招聘教师和教练

员简章》要求，考察和体检工作安排同步进行，为确保考察工作顺

利进行，请各位考生做好以下工作：

一、准备好考察鉴定材料及个人信息

请各位考生准备好以下资料，可以直接送教体局人事科也可以

通过邮寄的方式送达：

1.考察对象本人的考察鉴定材料。有工作单位的考生需要到工

作单位开具，没工作单位的由镇街政府或社区（村委）出具，2024

年毕业的应届毕业生可由所在学校出具，考察对象系应届毕业生的，

鉴定材料须对其在校期间有无纪律处分等情况加以注明。具体模板

见附件 1。

2.考察对象本人的性侵等违法犯罪情况。一般应到户籍所在地

的派出所出具。

3.考察对象家庭成员鉴定材料（包含：父母、配偶、亲兄弟姐

妹）。家庭成员有工作单位的由工作单位开具，没有工作单位的由社

区或村委出具。具体模板见附件 2。

4.考察对象个人详细信息电子版（word 版）。具体格式见附件 3。

电子版信息无需打印，请直接通过钉钉发给“2024 年补充招聘等额

考察体检群”钉钉群工作人员丁小益。

二、落实好档案实际保管单位并准备好资格复审资料

请各位考生抓紧时间落实好个人学生档案及工作档案保管单

位，我们将会把调档函发给各位考生用于办理调档事宜。

资格复审资料按照附件所要求资料准备，可直接提交或邮寄到

区教体局人事科。



三、落实好组织关系所在地

现政治面貌为共青团员、中共党员（中共预备党员）人员，请

落实好现组织关系所在地及党员档案保管地，入职手续办理完成后，

需将个人组织关系转入入职后工作单位并办理党员档案转接手续。

四、相关材料领取报送

上述一到二项需要用到《调档函》《介绍信（无犯罪记录证明）》

《考察和政审调查函》，以上材料体检时会统一发放。上述全部资料

（含个人档案）需在 10 月 28 日前全部送达蓬莱区教体局，因考生

个人原因延误考察体检工作的，责任自负。

档案在蓬莱区的考生可直接告知档案保管单位，由区教体局统

一调档。

烟台市蓬莱区教育和体育局

2024 年 10 月 21 日



附件 1：

关于***同志的鉴定材料（A4 纸）

一、基本情况

张三，男，32 岁，汉族，烟台市蓬莱区***镇**村人，2015 年 7

月***大学***专业硕士研究生毕业，中共党员，现在****工作（学

习、实习或待业）。

二、个人简历

1995.09—2000.09 **（小学） 学生

2000.09—2004.09 **（中学） 学生

2004.09—2007.09 **（高中） 学生

2007.09—2011.09 **（大学本科） 学生

2011.09—2012.05 **（单位） 职员

2012.05—2012.09 待业

2012.09—2015.07 **（研究生） 学生

2015.07—至今 ****社区 待业

三、现实表现

1、该同志******

2、有无违法违纪行为，有无历史问题或参与、支持法轮功等邪

教组织的行为

（鉴定单位落款、盖章）

2024 年 月 日



附件 2：

关于***同志的鉴定材料（A4 纸）

姓名，身份证号，中共党员（群众、预备党员……），是考察对

象***的父亲（母亲、姐姐、妹妹），工作单位及职务；有无违法违

纪、有无历史问题；有无参与或支持法轮功等邪教组织的行为等。

（鉴定单位落款、盖章）

2024 年 月 日

注：考察对象家庭成员及其主要社会关系包括：父母、配偶、亲兄

弟姐妹



附件 3：

请完善以下信息，以“报考岗位+姓名”（如：所属城区中学语

文 王**）命名文件，于 2024 年 7 月 31 日前通过钉钉发送给丁小益。

一、个人基本信息

姓名：

性别：

联系电话：

报考岗位：

身份证号：

政治面貌：中共党员、共青团员、群众（党员写上入党时间，

如 2019.12.23）：

党员关系所在地（党员填写）：

全日制最高学历及毕业院校所学专业：

学位（文学学士、理学学士……）：

毕业时间（按证书落款时间填写）：

通过函授等取得的最高学历及毕业院校所学专业：

毕业时间（按证书落款时间填写）：

函授学位:

教师资格证学段及学科（如高级中学英语，没有填无）：

婚姻状况：

户籍所在地（精确到社区、村）：

家庭常住地址：

档案保管单位（填写单位全称）：

工作单位（有工作单位的填写）：



工作单位所在地：

学校地址（应届生填写）：

二、本人的学习工作经历（从小学开始填写，填写到至今，时

间应该连续不得间断，待业期间也应体现）：

例：1990.09-1995.07 ****（小学） 学习

1995.09-1999.07 ****（中学） 学习

1999.09-2002.07 ****（高中） 学习

2002.09-2006.07 ****（大学） 学习

2006.09-2009.07 ****（大学研究生） 学习

2009.09-至今 ****（单位） 工作或待业

三、本人的家庭成员及社会关系情况（要写全，无业也应写在

某某社区或村无业）：

家庭成员包含：父母，亲兄弟姐妹，丈夫或妻子，子女；

社会关系包含：公婆、岳父母，丈夫或妻子的亲兄弟姐妹及其

丈夫或妻子，子女。

格式：

与考生关系 姓名 出生年月日 工作单位及职务 政治面貌

父亲 XXX 1965.5.1 ***村 务农 群众

母亲 XXX 1965.5.1 ****单位退休 群众

姐姐 XXX 1989.6.1 ***村 无业 群众

四、本人优缺点（各 200 字以内）

优点：

缺点：



附件 4：

资格复审相关材料

为确保各位顺利通过资格复审及考察工作，请尽快提交以下材

料原件。所提交材料请用档案袋装一起（档案袋封面标注姓名、报

考岗位及内装材料清单）。

1.考试通知书（加盖公章的）。

2.学位、学历证书。（含海外留学人员的学历、学位认证书。

应提供本人全部的学历学位证书）

3.《教育部学历证书电子注册备案表》（按照从高学历到低学

历排序，应提供从专科学历起全部的学历的电子注册备案表）。

4.《教育部学位与研究生教育发展中心认证报告》（带二维码

可认证，应提供全部学位证书的认证报告）。

5.教师资格证书原件、教师资格认定申请表（申请表在个人档

案中的可不提供）。

6.普通话证书原件。

7.一寸免冠照片(证件照，照片反面以报考岗位+姓名命名) 及

电子版（报考岗位+姓名命名，JPG 格式，不超过 1M）钉钉发送给丁

小益。


