附件3：

面试流程

[bookmark: _GoBack]1、进入面试环节的应聘人员扫描笔试成绩查询二维码，可获取面试等候室腾讯会议号，并按照应聘岗位报到时间准时进入等候室。迟到15分钟以上未按时参加报到者，视为自动放弃面试资格。

2、学校将在面试当天通过腾讯会议私信发送准备室会议号和面试室会议号。

3、考生应提前准备好独立、安静、明亮的空间和两台具备视频、音频的电子设备（笔记本、智能手机、台式电脑均可）。考生在进入等候室和准备室时须同时登录两台电子设备，分别用于主机位和辅机位（主机位摄像头要求正对考生本人，辅机位需设置在考生左后方，确保全程清晰显示考生和主机位屏幕），考生在进入面试室时只须登录主机位电子设备即可。请考生报到前预先按要求调整好主机位和辅机位的角度，并提前下载安装腾讯会议软件，保持网络畅通。

4、考生进入等候室前，须提前准备好身份证原件，进入等候室后，设置麦克风为静音，根据工作人员提示出示身份证核验身份，认真听工作人员宣读面试须知。

5、考生根据工作人员发送的准备室会议号进入准备室后，工作人员确保主机位和副机位位置合适后，会向考生发送面试题目并开始计时，准备时间为30分钟。准备过程中须独立作答，不允许有他人在场，不能接听电话，不能查阅资料。

6、进入准备室30分钟后考生将收到面试室会议号，并及时进入面试室。离开准备室超过3分钟未进入面试室的考生，按放弃面试资格处理。

7、面试时间15分钟（试讲12分钟+提问3分钟），面试结束即可离开面试室。面试时不能透漏个人姓名、毕业院校等信息，但须说明本人的应聘岗位及顺序号。工作人员会在“试讲时间剩余一分钟”时给予提示，听到“时间到”的提醒后请停止作答。面试结束前，不能中途离开面试室。

8、考生因个人设备调试、未按面试流程操作等问题造成面试不能正常进行的，责任由考生自负。考生须遵守面试规则和纪律，对违反纪律的考生，按取消面试资格或取消面试成绩处理。
